
INFORMASI YANG WAJIB DISEDIAKAN DAN DIUMUMKAN SECARA BERKALA 

No Judul Informasi Ringkasan isi informasi 

Pejabat/Unit/Satker 

yang menguasai 

informasi 

Penanggungjawab 

pembuatan atau 

penerbitan 

informasi 

Waktu dan 

tempat 

pembuatan 

informasi 

Bentuk Informasi yang 

tersedia 

Jangka Waktu 

Penyimpanan 

atau Retensi 

Arsip 

1. Profil Dinas 

Komunikasi 

dan 

Informatika 

Kota 

Probolinggo 

Informasi tentang 

kedudukan atau 

domisili beserta alamat 

lengkap, ruang lingkup 

kegiatan, maksud dan 

tujuan, tugas dan 

fungsi, struktur 

organisasi 

Kepala Sub Bagian 

Tata Usaha 

Sekretaris Dinas 2022 Softcopy dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 

2 Ringkasan 

Program dan 

Kegiatan 

Informasi tentang nama 

program dan kegiatan, 

target/capaian program 

dan kegiatan, jadwal 

pelaksanaan program 

dan kegiatan, anggaran 

dan sumber dana dll. 

Kepala Sub Bagian 

Program 

Sekretaris Dinas 2022 Softcopy dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 

3 Ringkasan 

informasi 

tentang kinerja 

LKJIP, Perjanjian Kinerja 

antara atasan dan 

bawahan dan IKU 

(Indikator Kinerja 

Utama) 

Kepala Sub Bagian 

Program 

Sekretaris Dinas 2022 Softcopy dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 



4 Ringkasan 

Laporan 

Keuangan 

Ringkasan Laporan 

Keuangan yang terdiri 

atas rencana dan 

laporan realisasi 

anggaran, neraca dan 

daftar aset. 

Kepala Sub Bagian 

Keuangan 

Sekretaris Dinas 2022 Softcopy dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 

5 Rekap SK 

Internal 

Diskominfo 

yang 

berdampak 

bagi publik 

Daftar SK Internal 

Diskominfo yaitu SK 

Smart City, SK PPID 

Utama, SK PPID 

Pembantu, Perwali dll 

Kepala Sub Bagian 

Program 

Sekretaris Dinas 2022 Softcopy dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 

6 Informasi 

prosedur 

peringatan dini 

dan prosedur 

evakuasi 

keadaan 

darurat 

Informasi terkait jalur 

evakuasi pada kantor 

Diskominfo dan Radio 

Suara Kota 

Kepala Sub Bagian 

Program 

Sekretaris Dinas 2022 Softcopy dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 

7 Ringkasan 

laporan akses 

informasi 

publik 

Informasi terkait 

Laporan Layanan 

Informasi dan 

Dokumentasi 

Kepala Seksi 

Pelayanan Informasi 

dan Pengaduan 

Kepala Bidang 

Pengelolaan 

Informasi Publik 

2022 Softcopy dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 

8 Informasi 

tentang hak 

memperoleh 

informasi 

publik 

SOP Daftar Informasi 

dan Dokumentasi  SOP 

Pelayanan Informasi 

Publik  SOP Fasilitasi 

Sengketa Informasi 

Publik  SOP 

Kepala Seksi 

Pelayanan Informasi 

dan Pengaduan 

Kepala Bidang 

Pengelolaan 

Informasi Publik 

2022 Softcopy dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 



Penanganan  Keberatan 

Informasi Publik  SOP 

Uji Konsekuensi 

Informasi Publik 

9 Informasi 

tentang 

pengumuman 

pengadaan 

barang dan 

jasa 

Informasi pengumuman 

pengadaan barang dan 

jasa melalui link SIRUP 

Pejabat Pembuat 

Komintmen 

Pengguna 

Anggaran 

2022 Softcopy Selama masih 

berlaku 

10 SOP Eksternal 

Diskominfo 

SOP Eksternal 

Diskominfo 

Kepala Sub Bagian 

Tata Usaha 

Sekretaris Dinas 2022 Softcopy dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 

11 SOP 

Pengumpulan 

dan 

Pengelolahan 

Data Statistik 

Sektoral 

SOP Pengumpulan dan 

Pengelolahan Data 

Statistik Sektoral 

Kepala Seksi 

Statistik dan 

Sektoral 

Kepala Bidang 

Pengelolaan 

Informasi Publik 

2022 Softcopy dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 

12 SOP Layanan 

Unit mobil 

siaran keliling 

SOP Layanan Unit mobil 

siaran keliling 

Kepala Seksi Media 

Publik 

Kepala bidang 

Pengelolaan 

Komunikasi Publik 

2022 Softcopy dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 

13 SOP layanan 

Iklan Radio 

Suara Kota 

SOP layanan Iklan Radio 

Kepala Seksi Media 

Publik 

Kepala bidang 

Pengelolaan 

Komunikasi Publik 

2022 Softcopy dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 



14 Rekomendasi 

Pengajuan Ijin 

penyiaran 

Radio 

Rekomendasi 

Pengajuan Ijin 

penyiaran Radio 

Kepala Seksi 

Kelembagaan dan 

Kemitraan 

Kepala bidang 

Pengelolaan 

Komunikasi Publik 

2022 Softcopy dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 

15 Mitra 

Kehumasan 

Mitra Kehumasan Kepala Seksi Humas Kepala bidang 

Pengelolaan 

Komunikasi Publik 

2022 Softcopy dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 

16 Majalah Majalah Linggo Kepala Seksi Humas Kepala bidang 

Pengelolaan 

Komunikasi Publik 

2022 Softcopy dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 

17 Pengajuan 

keterangan 

lokasi 

Tower/Menara 

Telekomunikasi 

Data Tower/ Menara 

Telekomunikasi 

Infrastruktur Kepala Bidang 

Teknologi dan 

Informasi 

2022 Softcopy dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 

18 Rekomendasi 

pengajuan 

Warnet/ Game 

online 

Data Warnet/ Game 

Online 

Infrastruktur Kepala Bidang 

Teknologi dan 

Informasi 

2022 Softcopy dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 

19 Lokasi Menara 

Telekomunikasi 

Data Lokasi Menara 

Telekomunikasi 

Infrastruktur Kepala Bidang 

Teknologi dan 

Informasi 

2022 Softcopy dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 

20 SOP 

Pengelolaan 

Sertifikat 

SOP Pengelolaan 

Sertifikat Elektronik/ 

Kepala Seksi 

Keamanan dan 

Persandian 

Kepala Bidang 

Teknologi dan 

Informasi 

2022 Softcopy dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 



Elektronik/ 

Tanda Tangan 

Elektronik 

Tanda Tangan 

Elektronik 

21 SOP Penerbitan 

SSL untuk 

aplikasi 

berbasis WEB 

SOP Penerbitan SSL 

untuk aplikasi berbasis 

WEB 

Kepala Seksi 

Keamanan dan 

Persandian 

Kepala Bidang 

Teknologi dan 

Informasi 

2022 Softcopy dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 

22 Rencana Aksi 

Kegiatan SPBE 

Laporan Renaksi SPBE Kepala Seksi 

Pengembangan 

Aplikasi 

Kepala Bidang E-

Gov 

2022 Softcopy dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 

23 Hasil 

pelaksanaan 

SPBE 

Laporan hasil 

pelaksanaan SPBE 

Kepala Seksi 

Pengembangan 

Aplikasi 

Kepala Bidang E-

Gov 

2022 Softcopy dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 

24 DPA DPA  Kasubag Keuangan Sekretaris Dinas 2022 Softcopy dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 

25 SPM SPM Kasubag Keuangan Sekretaris Dinas 2022 Softcopy dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 

26 Rekap MOU Perjanjian Kerjasama Kasubbag Keuangan Sekretaris Dinas 2022 Softcopy dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 

 

 

 

 



INFORMASI YANG WAJIB DIUMUMKAN SECARA SERTA MERTA 

No Judul Informasi Ringkasan isi informasi 

Pejabat/Unit/Satker 

yang menguasai 

informasi 

Penanggungjawab 

pembuatan atau 

penerbitan 

informasi 

Waktu dan 

tempat 

pembuatan 

informasi 

Bentuk 

Informasi 

yang 

tersedia 

Jangka Waktu 

Penyimpanan 

atau Retensi 

Arsip 

1. Kliping Berita 

tentang Covid 19  

Informasi yang berisi tentang 

laporan kliping berita melalui 

media cetak dan media 

online 

Kepala Seksi 

Pengelolaan Opini 

Publik 

Kepala bidang 

Pengelolaan 

Komunikasi Publik 

2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 

2 Pelayanan 

pengaduan 

melalui Laporo 

Rek, SP4N Lapor, 

Call112, dan 

View 

Rekap pegaduan dari  Laporo 

Rek, SP4N Lapor, Call112, dan 

View 

Kepala Seksi 

Pelayanan Informasi 

dan Pengaduan 

Kepala Bidang 

Pengelolaan 

Informasi Publik 

2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 

3 Informasi  dan 

Dokumen 

Elektronik dari 

Webmail 

Senapati 

Berisi tentang update data 

Covid dan vaksinasi melalui 

web : 

covid19probolinggokota.go.id 

Kepala Seksi 

Keamanan Informasi 

dan persandian 

Kepala Bidang 

Teknologi dan 

Informatika 

2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama masih 

berlaku 

 

 

 

 

 

 

http://diskominfo.probolinggokota.go.id/kliping-covid/
http://diskominfo.probolinggokota.go.id/kliping-covid/


INFORMASI YANG WAJIB TERSEDIA SETIAP SAAT 

No Judul Informasi 
Ringkasan isi 

informasi 

Pejabat/Unit/Satker 

yang menguasai 

informasi 

Penanggungjawab 

pembuatan atau 

penerbitan informasi 

Waktu dan 

tempat 

pembuatan 

informasi 

Bentuk 

Informasi 

yang 

tersedia 

Jangka 

Waktu 

Penyimpanan 

atau Retensi 

Arsip 

1. Daftar Informasi Publik  Informasi terkait 

Daftar Informasi 

Publik pada 

Dinas 

Komunikasi dan 

Informatika Kota 

Probolinggo 

berdasarkan 4 

kategori 

Kepala Seksi 

Pelayanan 

Informasi dan 

Pengaduan 

Kepala bidang 

Pengelolaan Informasi 

Publik 

2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 

2 Peraturan/Keputusan/Kebijakan  SK Internal 

Diskominfo yaitu 

SK Smart City, SK 

PPID Utama, SK 

PPID Pembantu, 

Perwali dll 

Kepala Seksi 

Pelayanan 

Informasi dan 

Pengaduan 

Kepala Bidang 

Pengelolaan Informasi 

Publik 

2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 

3 Rekap MoU/ Perjanjian 

Kerjasama 

Informasi 

tentang Daftar 

MoU/Perjanjian 

Kerjasama antara 

Pemerintah Kota 

(Diskominfo) 

dengan pihak 

ketiga 

Kepala Sub Bagian 

Program 

Sekretaris Dinas 2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 

http://diskominfo.probolinggokota.go.id/bidang-pip/sk-ppid-202104012021125435/


4 Profil Lengkap Pimpinan Informasi 

tentang Profil 

Lengkap Kepala 

Dinas 

Komunikasi dan 

Informatika 

Kepala Sub Bagian 

Tata Usaha 

Sekretaris Dinas 2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 

5 Surat menyurat pimpinan Informasi terkait 

penanganan 

surat menyurat 

melalui aplikasi 

Si Maya 

Kepala Sub Bagian 

Tata Usaha 

Sekretaris Dinas 2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 

6 Data Perbendaharaan atau 

inventaris 

Informasi terkait 

Daftar Inventaris 

Barang 

Kepala Sub Bagian 

Tata Usaha 

Sekretaris Dinas 2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 

7 Rencana Strategis dan rencana 

kerja Diskominfo 

Dokumen 

Rencana 

Strategis dan 

Rencana Kerja 

Diskominfo 

Kepala Sub Bagian 

Program 

Sekretaris Dinas 2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 

8 Agenda kerja Pimpinan satuan 

kerja 

Informasi terkait 

agenda kerja 

Kepala Dinas 

Komunikasi dan 

Informatika Kota 

Probolinggo 

Kepala Sub Bagian 

Tata Usaha 

Sekretaris Dinas 2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 



9 Pelayanan Informasi Publik Informasi terkait 

Standar 

Pelayanan Publik 

Kepala Sub Bagian 

Program 

Sekretaris Dinas 2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 

10 Daftar Kajian Ilmiah Informasi terkait 

daftar kajian 

ilmiah pada 

Dinas 

Komunikasi dan 

Informatika Kota 

Probolinggo 

Kepala Sub Bagian 

Program 

Sekretaris Dinas 2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 

11 Rekap Hoaks Informasi yang 

berisi tentang 

laporan berita 

Hoaks melalui 

media cetak dan 

media online 

Kepala Seksi 

Pengelolaan Opini 

Publik 

Kepala Bidang 

Pengelolaan Informasi 

Publik 

2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 

12 Rekap Kliping Berita Kota 

Probolinggo 

Informasi yang 

berisi tentang 

laporan berita  

melalui media 

cetak dan media 

online 

Kepala Seksi 

Pengelolaan Opini 

Publik 

Kepala Bidang 

Pengelolaan Informasi 

Publik 

2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 

13 Data Statistik Kota Probolinggo Buku Data 

Statistik 

Kepala Seksi 

Pengelolaan Data 

dan Statistik 

Sektoral 

Kepala Bidang 

Pengelolaan Informasi 

Publik 

2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 



14 Data Profil Kota Probolinggo Buku Profil Kepala Seksi 

Pengelolaan Data 

dan Statistik 

Sektoral 

Kepala Bidang 

Pengelolaan Informasi 

Publik 

2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 

15 Buku Sistem Informasi 

Pembangunan Daerah (SIPD) 

Buku SIPD Kepala Seksi 

Pengelolaan Data 

dan Statistik 

Sektoral 

Kepala Bidang 

Pengelolaan Informasi 

Publik 

2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 

16 Data Papan Informasi dan 

Papan Penyangga Kota 

Probolinggo 

Data Papan 

Informasi dan 

Papan Penyangga 

Kota Probolinggo 

Kepala Seksi 

Pelayanan 

Informasi dan 

Pengaduan 

Kepala Bidang 

Pengelolaan Informasi 

Publik 

2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 

17 SK PPID SK PPID Kepala Seksi 

Pelayanan 

Informasi dan 

Pengaduan 

Kepala Bidang 

Pengelolaan Informasi 

Publik 

2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 

18 Infografis Data Pertanian dan 

Data Pendidikan 

Dokumen Kepala Seksi 

Pengelolaan Data 

dan Statistik 

Sektoral 

Kepala Bidang 

Pengelolaan Informasi 

Publik 

2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 

19 Infografis Data Gender Dokumen Kepala Seksi 

Pengelolaan Data 

dan Statistik 

Sektoral 

Kepala Bidang 

Pengelolaan Informasi 

Publik 

2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 



20 Data Kelompok Informasi 

Masyarakat 

Dokumen Kelembagaan dan 

Kemitraan 

Kepala bidang 

Pengelolaan 

Komunikasi Publik 

2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 

21 Data Lokasi Wifi Data Lokasi Wifi Infrastruktur Kepala Bidang 

Teknologi dan 

Informasi 

2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 

22 Data Lokasi CCTV Data Lokasi CCTV Infrastruktur Kepala Bidang 

Teknologi dan 

Informasi 

2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 

23 Data Menara telekomunikasi Data Menara 

telekomunikasi 

Infrastruktur Kepala Bidang 

Teknologi dan 

Informasi 

2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 

24 Data Warung Internet 

(WARNET) dan Game Online 

Data Warung 

Internet 

(WARNET) dan 

Game Online 

Infrastruktur Kepala Bidang 

Teknologi dan 

Informasi 

2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 

25 Daftar Email Perangkat Daerah 

se Kota Probolinggo 

Daftar Email 

Perangkat 

Daerah se Kota 

Probolinggo 

Kepala Seksi 

Pengembangan 

Aplikasi 

Kepala Bidang E-Gov 2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 

26 Daftar Alamat Websitedoamain 

Probolinggo.go.id 

Daftar Alamat 

Websitedoamain 

Probolinggo.go.id 

Kepala Seksi 

Pengembangan 

Aplikasi 

Kepala Bidang E-Gov 2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 



27 Daftar Aplikasi 

(Sisteminformasi) Pemerinta 

Kota Probolinggo 

Daftar Aplikasi 

(Sisteminformasi) 

Pemerinta Kota 

Probolinggo 

Kepala Seksi 

Pengembangan 

Aplikasi 

Kepala Bidang E-Gov 2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 

28 SK Smart City SK Smart City Kepala Seksi 

Pengembangan 

Aplikasi 

Kepala Bidang E-Gov 2022 Softcopy 

dan 

Hardcopy 

Selama 

masih 

berlaku 

 

INFORMASI YANG DIKECUALIKAN 

 
No 

 
Jenis Informasi 

 
Dasar Hukum 

Konsekuensi 
  Batas Waktu 

Pengecualian 

Akibat Info Dibuka Akibat Info Ditutup 
 

1 2 3 4 5 6 

1 Data Kepegawaian UU No. 14 pasal 6 ayat 3.c 
dan pasal 17.h informasi 
yang berkaitan dengan 
hak hak pribadi 

Informasi yang berkaitan 
dengan Hak hak pribadi 

Informasi yang berkaitan 
dengan Hak hak pribadi 

Tidak terbatas 

2 Data Pelapor/ Pengadu 
Pengadu pada Laporo Re / 
SP4N Lapor/ Call 112/ View 

● Pasal 18 UU 25/2009 
tentang Pelayanan 
Publik.  

● Pasal 40 UU 25/2009 
tentang Pelayanan 
Publik 

● Pasal 15 Perpres 
76/2013 tentang 
Pengaduan Pelayanan 
Publik  

Dapat membahayakan / 
berimplikasi kepada pelapor 
/pengadu 

Melindungi Hak 
Pelapor/Pengadu ssampai 
dengan Prosoes tindak 
lanjut pelaporan 

selama proses 
pengelolaan pengaduan. 
Perlindungan dapat 
berupa jaminan 
kerahasiaan identitas 
pengadu. 

3 Pemilik Sertifikat Elektronik 
( Tanda Tangan Elektronik ) 

Peraturan BSSN No. 4 Th. 
2021 ttg. Pedoman SMKI 

Potensi terjadinya Peretasan Kesulitan melakukan 
audit kinerja 

 

4 Topologi Jaringan Peraturan Presiden No. 
95 Th. 2018 ttg. SPBE 

Infrastruktur Kesulitan melakukan 
audit SPBE 

 



 


